Bloc de texte

http://patcatnats.fr/spip.php?article633

- Inform@tic - Word et Writer -

Date de mise en ligne : dimanche 24 ao(t 2014

Copyright © PatCatNat's - Tous droitsréservés

Copyright © PatCatNat's Page 1/4


http://patcatnats.fr/spip.php?article633
http://patcatnats.fr/spip.php?article633

Bloc de texte

Transformer un tableau en bloc de texte avec Word.
Transformer un bloc de texte en colonne avec Writer (Open Office).

Transformer un tableau en bloc de texte avec Word.

jwi

Word 2003

Office 2003 - Word

Aprés avoir fait une liste de noms en caractéere gras et prénoms sur 2 colonnes dans un tableur, je les ai copiées et
collées dans Word.

Un tableau est ainsi créé maintenant.

Il faut convertir ce tableau en texte :
Dans le menu, choisir Tableau/Convertir...Tableau en texte...

Convertir un tableau en texte - Lih.l

Séparer le texte par des
= de paragraphe

Points-virgules
Autres @ |-

Convertir les tableaux imbrigués

Ok ] | Annuler

Boite Tableau en txt

Les tabulations sont choisies comme séparateurs de colonnes.

Il faut maintenant remplacer les tabulations par des espaces :

Dans le menu, choisir Edition/Remplacer

Dans la fenétre qui apparait cliquer sur le bouton Plus puis sur celui Spécial. Dans la liste déroulante choisir
Tabulation afin d'insérer ce code dans la zone Rechercher.

Dans la zone Remplacer faire un espace avec votre clavier.

Cliquer sur le bouton Remplacer tout.
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’ﬂ.emevther &1 remplacer

| Rechercher | Rempiacer | Agteindre

Rechercher ; By
Qplions ; iers le bas
Remplacer par 2 |
_ Mops & _ Remplacer
Dptons
Sens : Vers = bas Tl

Respecter la gasse:

Utikser les caractires péndriques

Recherdche ghonétigue [arglas])

Recherdher toutes les formes du mot {anglais)
Remplacer

]

Remplscer oyt Suggant |

Respecher k= sgnes kachede
Respecter kes sgnes diacritiques
Respecter les signes alef hamga
Respecher les caraciires de conirdie

Boite Rechercher/Remplacer

Il faut maintenant mettre cette liste en bloc de texte sans passage alaligne :

La fenétre Rechercher et remplacer est toujours ouverte (sinon la l'ouvrir a nouveau...)

Supprimer le code qui se trouve dans la zone Rechercher.

Cliguer sur le bouton Spécial. Dans la liste déroulante choisir Marque de paragraphe afin d'insérer ce code dans la

zone Rechercher.

Vous pouvez laisser I'espace que vous avez déja insérer dans la zone Remplacer...

Cliquer sur le bouton Remplacer tout.

Redhercher et remplacer

| echercher | Rempiacer | Atteindre

Respecter la gasse:

Utikser les caractires péndriques

Recherdche ghonétigue [arglas])

Recherdher toutes les formes du mot {anglais)
Remplacer

Rechercher ; ]
Qplions ; ers le bas
Remplacer par 2 |
_ Moye = ! Femplgorr "
Optiors
S Vers l=bas Tl

[~]
=
Aemplocer toyt | [ Smgent | | Femer |

Respecher k= sgnes kachede
Respecter kes sgnes diacritiques
Respecter les signes alef hamga
Respecher les caraciires de conirdie

Boite Rechercher/Remplacer 2

Transformer un tableau en bloc de texte en colonne avec Writer.

A

LibreOffice_Writer

Libre Office - Writer

Il'y a une virgule comme séparateur :

Exemple :
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Jules, Charlotte, Lulu

Dans le menu Edition / Rechercher & Remplacer...
Dans la fenétre qui s'ouvre cliquer sur le bouton [+ Autres Options] et votre fenétre prend cette apparence :

Rechercher B remplacer s
Rechercher
Bechercher

Taut rechercher

Remplacer par
Remplacer

Tout remplaces

Respecter la casse
= Autres Options
i Vers le haut
| Expressions réguliéres Rechercher les styles de paragraphe

echercher de arifé Commentaires

Attriputs... | Format...

, fade Eermer

Fenétre Libre Office Writer

Comme sur cet exemple dans le champs "Rechercher" mettre la virgule et I'espace, puis dans le champs "Remplacer"”
mettre "\n" (sans les guillemets...).
Cocher la case "Expressions réguliéres".

Vous obtenez alors :
Jul es
Charlotte

Lulu

Liste des expressions réquliéres.

Post-scriptum :

J'ai essayé sur Libre Office mais je n'ai pas trouvé le moyen de le faire...
Si quelqu'un a la solution, ce sera avec plaisir que je l'inclurais dans ce tutoriel...
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